ПЛАН РАБОТЫ

ОТДЕЛА ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА
АДМИНИСТРАЦИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
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2019 г.

Основные направления деятельности отдела опеки и попечительства администрации МО «Устьянский муниципальный район»:
1. Выявление и устройство детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. 
2. Защита личных и имущественных прав и интересов несовершеннолетних граждан, оставшихся без попечения родителей.
3. Защита личных и имущественных прав и интересов совершеннолетних недееспособных граждан.
4. Популяризация и пропаганда семейных форм воспитания, как приоритетного направления в устройстве детей, оставшихся без попечения родителей.
6. Профилактика социального сиротства.
7. Совершенствование деятельности в соответствии с изменением законодательства.
	
	
	Утверждаю:
Заместитель главы муниципального образования «Устьянский муниципальный                                                                 район»  по социальным вопросам
_________________ О.В. Мемнонова


План работы

отдела опеки и попечительства на 2019 год
	№ п/п
	Мероприятие,

 тема
	Сроки
	Место 

проведения
	Ответственный

	Организационная деятельность

	1
	Выявление детей, оставшихся без попечения родителей
	В течение года
	
	Все специалисты

	2
	Учет выявления детей, оставшихся без попечения родителей, и их устройство в  семью, организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
	В течение года
	
	Маслова Е.М.
Чебан Я.С.
Васюкова М.П.

Мокосеева Л.Н. 

	3
	Оформление личных дел детей, передаваемых на воспитание в семью, организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
	В течение года
	
	Мокосеева Л.Н.

Чебан Я.С.
Васюкова М.П.

 

	4
	Ведение документации строгой отчетности по защите прав детей
	В течение года
	
	Маслова Е.М. Шпынова М.В.

	5
	Прием граждан и рассмотрение обращений и заявлений граждан
	В течение года
	
	Все специалисты

	6
	Оформление постановлений, запросов, справок.
	В течение года
	
	Все специалисты

	7
	Оформление документов по сделкам с недвижимостью.
	В течение года
	
	Маслова Е.М.


	8
	Подготовка документов для рассмотрения в судебных заседаниях.
	В течение года
	
	Все специалисты

	9
	Участие в судебных заседаниях по защите прав несовершеннолетних и недееспособных граждан.
	В течение года
	
	Все специалисты

	10
	Подготовка и направление сведений в Налоговую инспекцию, Росреестр.
	В течение года
	
	Все специалисты

	11
	Заключение договоров с приемными родителями
	В течение года
	
	Мокосеева Л.Н.

	Надзор за деятельностью опекунов и попечителей, усыновителей

	1
	Проведение плановых проверок за условиями жизни подопечных несовершеннолетних и совершеннолетних недееспособных граждан.
	Март - апрель  октябрь – ноябрь
	
	Мокосеева Л.Н. Васюкова М.П.
Шпынова М.В.

	2
	Контроль за прохождением детьми диспансеризации в Устьянской ЦРБ.
	Май, октябрь
	
	Маслова Е.М.
Мокосеева Л.Н.
Васюкова М.П.

	3
	Сбор и утверждение отчетов (попечителей), приемных родителей
	Январь 
	
	Маслова Е.М.

Мокосеева Л.Н. Васюкова М.П.
Шпынова М.В.

	Защита имущественных и жилищных прав

	1
	Проверка сохранности имущества и жилых помещений, закреплённых за детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей
	Март - апрель
Октябрь - ноябрь

	
	Шпынова М.В. Мокосеева Л.Н. Васюкова М.П.

	2
	Проверка сохранности                                                                                            жилых помещений, закреплённых за недееспособными совершеннолетними, находящимися в учреждениях
	Май, декабрь
(по запросам в течение года)
	
	Шпынова М.В.

	2
	Контроль за поступлением алиментов и пенсий на лицевые счета подопечных.
	В течение года
	
	Мокосеева Л.Н. Васюкова М.П.


	3
	Проверка регистрации по месту жительства опекаемых детей.
	В течение года
	
	Мокосеева Л.Н. Васюкова М.П.

	4
	Работа с лицами из числа детей-сирот, нуждающихся в обеспечении жилыми помещениями
	В течение года 
	
	Шпынова М.В.

	Осуществление контроля за условиями содержания, воспитания и образования детей, находящихся в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а так же осуществление контроля за условиями жизни совершеннолетних недееспособных граждан, находящихся в психоневрологическом интернате

	1
	1. Расходование денежных средств совершеннолетних недееспособных граждан, находящихся в учреждении (Октябрьский ПНИ), который является их опекуном, и совершеннолетних граждан по состоянию здоровья не способные осуществлять свои права и обязанности. 


	июнь
	ГБУ АО «Октябрьский ПНИ»
	Шпынова М.В. 

	2
	1. Обследование условий жизни совершеннолетних недееспособных граждан, находящихся в психоневрологическом интернате
	2 раза в год 

	ГБУ АО «Октябрьский ПНИ»
	Шпынова М.В.

	3
	1. Проверка личных дел воспитанников учреждения.

2. Профилактика самовольных уходов.
3. Организация летнего отдыха воспитанников учреждения в 2019 году.
4. Осуществление ГБУ АО «Октябрьский детский дом» переданных полномочий.
	23-24.04.2017
15-16.10.2017 
	ГБОУ АО «Октябрьский детский дом»
	Маслова Е.М.  

Чебан Я.С.
Шпынова М.В.

	4
	1. Обследование условий жизни детей помещенных под надзор в ГБУ АО «Октябрьский детский дом
	 В течение месяца при поступлении,  2 раза в год
	
	Чебан Я.С.

	Профилактика социального сиротства

	1
	Участие в работе комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации района.
	2-ая, 3-я, 4-ая среда каждого месяца
	
	Чебан Я.С. 

	2
	Рейды по семьям, находящимся на контроле в отделе опеки и попечительства 
	В течение года 
	
	Чебан Я.С.

	3
	Выявление детей, проживающих отдельно от родителей. Выяснение причин.
	В течение года
	
	Чебан Я.С.

	4
	Индивидуальные беседы с родителями, лишенными родительских прав, по изменению образа жизни, восстановлению семьи, общению с ребенком.
	В течение года
	
	Чебан Я.С.

	5
	Участие в уголовных делах и судебных заседаниях по жестокому обращению с детьми.
	В течение года
	
	Чебан Я.С.

	6
	Участие в межведомственных рейдах и проверках.
	В течение года
	
	Чебан Я.С.
.

	7
	Участие в координационных совещаниях, проводимых районной КДНиЗП.
	В течение года 
	
	Маслова Е.М. Чебан Я.С.

	Передача информации в региональный банк данных о детях,   
оставшихся без попечения родителей

	1
	Сверка данных по региональному банку данных в министерстве образования и науки Арх. обл.
	В течение года
	
	Маслова Е.М.

	2
	Сведения о состоянии здоровья, физическом и умственном развитии воспитанников Октябрьского детского дома и УИТ
	В течение года
	
	Маслова Е.М.

	3
	Замена фотографий воспитанников Октябрьский детский дом и УИТ
	В течение года
	
	Маслова Е.М. 

	4
	Предоставление анкет детей при устройстве в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
	По истечении месяца после выявления
	
	Маслова Е.М.
Чебан Я.С.

	5
	Своевременное направление информации по изменению анкетных данных и прекращению учета сведений о ребенке.
	В течение года
	
	Маслова Е.М.
Чебан Я.С.

	Отчетность

	1
	Отчет по форме 103 рик за  год
	До 15 января
	
	Маслова Е.М.

	2
	Отчет Д-обр
	кв-ный  (до 03.03., 03.10)
Полугодовой (до 03.07)

Годовой (до 15.01)
	
	Маслова Е.М. Мокосеева Л.Н. Васюкова М.П.

	3
	Информация об отказных детях за период
	Ежемесячно 
	
	Маслова Е.М.

	4
	По выявлению и устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	ежемесячно
	
	Маслова Е.М.

Мокосеева Л.Н.

Чебан Я.С.
Васюкова М.П.

	5
	О выплатах алиментов и о работе по их взысканию 


	до 03 числа следующего за отчетным кв-м (с нараст-м итогом)


	
	Маслова Е.М.

Васюкова М.П. 
Мокосеева Л.Н.

Журавлева С.А. (Д/д)


	6
	Отчет по приобретению жилых помещений, исполнению судебных решений по предоставлению жилых помещений
	Ежемесячно
	
	Маслова Е.М.

	7
	Предоставление статистических отчётов в Министерство здравоохранения и социального развития.
	Декабрь

июль
	
	Шпынова М.В.

	8
	Информация о результатах подготовки граждан, выразивших желание принять в семью на воспитание детей, оставшихся без попечения родителей
	2 раз в год
	
	Мокосеева Л.Н.

	9
	По запросам министерства, ведомств, учреждений, организаций
	В течение года
	
	Согласно должностным обязанностям (отв. Маслова Е.М.)

	10
	Направление в министерство ЛК детей-сирот, включенных в список на обеспечение жильем (по возрастам)
	Ежеквартально
	
	Шпынова М.В.

	Участие специалистов отдела в заседаниях районного собрания депутатов, депутатских комиссиях, заседаниях глав муниципальных образований 

	1
	
	По графику
	
	Маслова Е.М.

	Совещания с руководителями образовательных учреждений 2018 год

	1
	Совещание с директорами школ, заведующими ДОУ «Своевременное выявлении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»
	По плану РУО
	Управление образования
	Чебан Я.С.

	Участие в мероприятиях

	1
	Участие Районный фестиваль по снежной скульптуре 
	Февраль
	с. Шангалы
	Мокосеева Л.Н.

Васюкова М.П.

	2
	Участие в областном форуме замещающих семей
	Октябрь 
	
	Все специалисты

	3
	Районный семинар-совещание с участием опекунов, попечителей, приёмных родителей.
	Декабрь
	п. Октябрьский
	Все специалисты

	4
	Творческий конкурс, посвященный юбилею Устьянского район
	В течение года
	
	Маслова Е.М.

Мокосеева Л.Н.
Васюкова М.П.

	Участие в районных совещаниях

	1
	Отчет о работе отдела за 2018 г. и 1 квартал 2019 г.  по выявлению и устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	Апрель 
	
	Маслова Е.М.

	2
	Совещание зам. по социальным вопросам. 
	По плану районной адм. 
	
	Чебан Я.С.

	Информационная работа

	1
	Встреча с воспитанниками ГБУ АО «Октябрьский  детский дом»: «Гарантии по защите имущественных и жилищных прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения  родителей и лиц из их числа»
	Согласно плану ГБУ
	п. Октябрьский
	Шпынова М.В. 

	2
	Публикации в газетах «Устьянский край» и «Устьянский край»
	Раз в квартал
	
	Мокосеева Л.Н. 

Васюкова М.П.
Маслова Е.М.

	3
	По мере необходимости выпуск буклетов в помощь усыновителям, опекунам и приемным родителям
	
	
	Мокосеева Л.Н. 

Васюкова М.П.

Маслова Е.М.

	4
	Размещение информации на сайте Устьянского района
	Система-ки 
	
	Маслова Е.М.


Вопросы, выносимые на совещания специалистов отдела

	Вопросы


	Срок
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	1. Итоги работы отдела по выявлению, учету и устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. Защита личных и имущественных прав несовершеннолетних в 2018 году. Задачи на 2019 год.

2. Обсуждение приоритетных направлений отдела.
	Январь
	Маслова Е.М

	

	1. Результаты контроля за расходованием опекунами денежных средств, выделяемых на содержание подопечных в 2018 году.

2. Изменения в законодательстве.

3. Мероприятия, проводимые опекунским советом.
	Февраль
	Мокосеева Л.Н.
Васюкова М.П.
Маслова Е.М.

	

	1.Итоги проверки ГБУ АО «Октябрьский детский дом» 
	Май
	Чебан Я.С.
	

	1.Результаты контрольного обследования условий содержания, воспитания и образования детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в замещающих семьях.
	Май

	Васюкова М.П.

Мокосеева Л.Н.


	

	1.Организация и проведение летнего труда и отдыха детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

2. О результатах проверки сохранности жилых помещений, закреплённых за иногородними детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей.


	Май 
Июль
	Маслова Е.М.
Васюкова М.П.

Мокосеева Л.Н.

Чебан Я.С.
Шпынова  М.В.


	

	1. Результаты проверки «Октябрьского ПНИ»

Тема: «Условия проживания совершеннолетних граждан в учреждении».

2. Итоги за I квартал по выявлению и устройству детей, оставшихся без попечения родителей
	Июль 
	Шпынова М.В.

Маслова Е.М.
	

	1. Итоги работы по выявлению и устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей за I полугодие.

2. Результаты работы по обеспечению жильём за счёт субвенций детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей за I полугодие.
	Июль
	Маслова Е.М.


	

	1. Подведение итогов организации и проведения летнего отдыха детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

2. Освоение средств субвенции на покупку жилья для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
	Сентябрь
	Маслова Е.М.

	

	1. О работе отдела по профилактике безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних.
	Октябрь
	Чебан Я.С.

	

	1. Подготовка к проведению районного семинара для опекунов, попечителей и приёмных родителей.

2. Итоги проверки Октябрьского детского дома
	Ноябрь


	Все специалисты.
Чебан Я.С.

	

	1. Подготовка статистических отчётов за 2019 год.

2. Итоги расходования средств субвенции на покупку жилых помещений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
	Декабрь
	Все специалисты

Маслова Е.М.

	


