Утвержден

постановлением администрации

муниципального образования

«Устьянский муниципальный район»

от «27»февраля 2018 № 219
Административный регламент 

исполнения муниципального образования «Устьянский муниципальный район» функции по осуществлению муниципального контроля за размещением и использованием рекламных конструкций

Раздел 1. Общие положения

1. Административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за размещением и использованием рекламных конструкций (далее - муниципальная функция) определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального образования «Устьянский муниципальный район» (далее - администрация) при осуществлении полномочий по муниципальному контролю, а также порядок взаимодействия между отраслевыми (функциональными) органами администрации и должностными лицами администрации, порядок взаимодействия администрации с физическими и юридическими лицами, органами государственной власти, органами местного самоуправления и их отраслевыми (функциональными) органами при осуществлении муниципального контроля за размещением и использованием рекламных конструкций.

 Блок-схема исполнения функции муниципального контроля приведена в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

В случае противоречия (коллизии) норм и правил, установленных настоящим Регламентом, иным нормативным правовым актам, имеющим большую юридическую силу, в том числе и тем, которые вступили в силу после введения в действие настоящего Регламента, к соответствующим правоотношениям применяется правовое регулирование, установленное нормативными правовыми актами, имеющими большую юридическую силу.

Понятия и термины, используемые в настоящем Регламенте, применяются в значении, установленном федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Устьянский муниципальный район».

2. Муниципальная функция исполняется непосредственно администрацией в лице отраслевого органа (далее - орган муниципального контроля) – Управления строительства и инфраструктуры (далее - УСИИ).

3. Исполнение функции муниципального контроля осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституция Российской Федерации;

2) федеральный закон от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3) федеральный закон от 26 декабря 2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»);

4) федеральный закон от 02 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»);

5) федеральный закон от 09 февраля 2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

6) Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;

7) федеральный закон от 13 марта 2006 № 38-ФЗ «О рекламе» (далее – ФЗ «О рекламе»);

8) постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

9) постановление Правительства Российской Федерации от 05 апреля 2010 № 215 «Об утверждении Правил подготовки докладов об осуществлении государственного контроля (надзора), муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности и об эффективности такого контроля (надзора)»;

10) постановление Правительства Российской Федерации от 18 апреля 2016 № 323 «О направлении запроса и получении на безвозмездной основе, в том числе в электронной форме, документов и (или) информации органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, в рамках межведомственного информационного взаимодействия»;

11) постановление Правительства Российской Федерации от 10 февраля 2017 № 166 «Об утверждении Правил составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, подачи юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, уведомления об исполнении такого предостережения»;

12) распоряжение Правительства Российской Федерации от 19 апреля 2016 № 724-р «Об утверждении перечня документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля (надзора) при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация»;

13) приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

14) приказ Генерального прокурора Российской Федерации от 27 марта 2009 № 93 «О реализации Федерального закона от 26 декабря 2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

15) областной закон от 15 марта 2012 № 436-29-ОЗ «О дополнительных гарантиях реализации права граждан на обращение в Архангельской области» (далее - Закон Архангельской области «О дополнительных гарантиях реализации права граждан на обращение в Архангельской области»);

16) областной закон от 03 марта 2003 № 172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях» (далее - Закон Архангельской области «Об административных правонарушениях»);

17) Устав муниципального образования «Устьянский муниципальный район»;
18) решение Собрания депутатов муниципального образования «Устьянский муниципальный район» от 17 февраля 2017 года № 437 «Об утверждении перечней должностных лиц администрации муниципального образования «Устьянский муниципальный район», уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»;

19) положение об управлении строительства и инфраструктуры администрации муниципального образования «Устьянский муниципальный район», утвержденное решением Собранием депутатов муниципального образования «Устьянский муниципальный район» от 27 ноября 2015 года № 288;

20) постановление администрации муниципального образования «Устьянский муниципальный район» от 11 октября 2017 года № 1104 «Об утверждении видов муниципального контроля муниципального образования «Устьянский муниципальный район» и органов местного самоуправления, уполномоченных на их осуществление»;

21) постановление администрации муниципального образования «Устьянский муниципальный район» от 29 января 2018 года № 74 «Об утверждении Порядка обобщения правоприменительной практики при осуществлении муниципального контроля на территории муниципального образования «Устьянский муниципальный район».

22) постановление администрации муниципального образования «Устьянский муниципальный район» от 25 декабря 2017 года № 1499 «Об утверждении Правил подготовки администрацией муниципального образования «Устьянский муниципальный район» программы профилактики нарушения требований»
23) настоящий Регламент.

4. При организации и проведении проверок в отношении физических лиц применяются положения ФЗ «О рекламе», а также положения ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», за исключением положений о направлении в органы прокуратуры проектов ежегодных планов проведения плановых проверок и положений о согласовании проведения внеплановых проверок с органами прокуратуры.

5. Предметом муниципального контроля является соблюдение проверяемыми лицами требований, установленных к размещению и использованию рекламных конструкций на территории муниципального образования «Устьянский муниципальный район» (далее - обязательные требования).

Для целей применения настоящего Регламента проверяемыми лицами являются: юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями.

6. При исполнении функции муниципального контроля проверяемые лица по требованию должностных лиц органа муниципального контроля обязаны предоставлять:

а) юридические лица:

решение (приказ, распоряжение) о назначении (избрании) на должность руководителя юридического лица;

доверенность, подтверждающую полномочия лица, уполномоченного представлять юридическое лицо при исполнении функции муниципального контроля;

документы (приказы, распоряжения) о назначении в юридическом лице, его филиале, представительстве, ином обособленном структурном подразделении лиц, ответственных за соблюдение обязательных требований;

локальные нормативные акты (например, приказы, распоряжения, положения, инструкции), принятые руководителем, иными органами и должностными лицами юридического лица, касающиеся организации деятельности юридического лица, его филиала, представительства, иного обособленного структурного подразделения, связанные с соблюдением обязательных требований;

нормативно-технические документы (например, проектная документация, технические паспорта, руководства, сертификаты, инструкции по использованию продукции, оборудования, объектов), используемые в деятельности юридического лица, его филиала, представительства, иного обособленного структурного подразделения, связанные с соблюдением обязательных требований;

договоры, контракты, соглашения, заключенные от имени юридического лица с его контрагентами (юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями), на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, ведение совместной деятельности, связанных с соблюдением обязательных требований;

бухгалтерскую (финансовую) отчетность в части, относящейся к закреплению фактов деятельности юридического лица, его филиала, представительства, иного обособленного структурного подразделения, связанных с соблюдением обязательных требований (за исключением сведений из бухгалтерской (финансовой) отчетности, которые имеются в распоряжении органа муниципального контроля или в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций);

рабочие (служебные) документы (в том числе письма, записки, акты), связанные с соблюдением обязательных требований;

документы, подтверждающие наличие прав на имущество, использование которого связано с соблюдением обязательных требований (правоустанавливающие, правоудостоверяющие документы), за исключением документов, которые имеются в распоряжении органа муниципального контроля или в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций;

б) индивидуальные предприниматели:

доверенность, подтверждающую полномочия лица, уполномоченного представлять индивидуального предпринимателя при исполнении функции муниципального контроля;

нормативно-технические документы (например, проектная документация, технические паспорта, руководства, сертификаты, инструкции по использованию продукции, оборудования, объектов), используемые в деятельности индивидуального предпринимателя, связанные с соблюдением обязательных требований;

договоры, контракты, соглашения, заключенные от имени индивидуального предпринимателя с его контрагентами (юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями), на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, ведение совместной деятельности, связанных с соблюдением обязательных требований;

бухгалтерскую (финансовую) отчетность в части, относящейся к закреплению фактов деятельности индивидуального предпринимателя, связанных с соблюдением обязательных требований;

рабочие (служебные) документы (в том числе письма, записки, акты), связанные с соблюдением обязательных требований;

документы, подтверждающие наличие прав на имущество, использование которого связано с соблюдением обязательных требований (правоустанавливающие, правоудостоверяющие документы), за исключением документов, которые имеются в распоряжении органа муниципального контроля или в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций;

в) физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями:

доверенность, подтверждающую полномочия лица, уполномоченного представлять физическое лицо при исполнении функции муниципального контроля;

документы, подтверждающие наличие прав на имущество, использование которого связано с соблюдением обязательных требований (правоустанавливающие, правоудостоверяющие документы), за исключением документов, которые имеются в распоряжении органа муниципального контроля или в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

При проведении проверок в отношении физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей, а также с участием физических лиц, действующих от имени проверяемых лиц, такие физические лица обязаны предъявить по требованию должностных лиц органа муниципального контроля документы, удостоверяющие их личность.

При исполнении функции муниципального контроля у проверяемых лиц могут быть истребованы только те документы и (или) информация, которые непосредственно связаны с целями, задачами и предметом проверки. При этом не могут быть истребованы документы и (или) информация, включая разрешительные документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, включенные в перечень, определенный Правительством Российской Федерации, а также документы и (или) информация, которые были представлены ранее в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и (или) находятся в государственных или муниципальных информационных системах, реестрах и регистрах.

Предусмотренный настоящим пунктом перечень документов и (или) информации, которые могут быть истребованы у проверяемых лиц, является исчерпывающим.

Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых органом муниципального контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия с государственными органами, иными органами местного самоуправления либо подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, указан в перечне документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, утвержденном распоряжением Правительства РФ от 19 апреля 2016 № 724-р. Получение указанных документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия не требуется при наличии возможности получения необходимых сведений из общедоступных источников (официальных сайтов, открытых данных государственных информационных систем).
Раздел 2. Административные процедуры

2.1. Перечень административных процедур
7. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1) проведение плановых проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;
2) проведение внеплановых проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

3) проведение контрольных мероприятий в отношении физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями;
4) проведение контрольных мероприятий без взаимодействия с проверяемыми лицами;
5) проведение мероприятий по пресечению и (или) устранению последствий нарушений обязательных требований, выявленных по результатам проведения проверок и иных контрольных мероприятий;
6) проведение мероприятий по профилактике нарушений обязательных требований;
7) проведение мониторинга эффективности муниципального контроля;

8) внесудебное (административное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц и их решений, принятых при исполнении функции муниципального контроля.
2.2. Проведение плановых проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей
8. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности совокупности предъявляемых обязательных требований.

9. Плановые проверки проводятся в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок не чаще чем один раз в три года, если иное не предусмотрено ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

10. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

11. Плановая проверка проводится на основании решения органа муниципального контроля, оформленного в виде приказа начальника органа муниципального контроля о проведении проверки в соответствии с Типовой формой распоряжения или приказа органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 № 141. В приказе о проведении проверки указываются:

а) наименование органа муниципального контроля, а также вид муниципального контроля;

б) фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии), должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

в) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;

г) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

д) правовые основания проведения проверки;

е) подлежащие проверке обязательные требования, в том числе реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть использован проверочный лист (список контрольных вопросов);
ж) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

з) перечень административных регламентов, подлежащих применению при проведении проверки;

и) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

к) даты начала и окончания проведения проверки;

л) иные сведения, если это предусмотрено Типовой формой, указанной в абзаце первом настоящего пункта.

12. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не позднее, чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления заверенной печатью копии приказа начальника органа муниципального контроля о проведении плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган муниципального контроля, или иным доступным способом.

В случае проведения плановой проверки членов саморегулируемой организации орган муниципального контроля уведомляет саморегулируемую организацию в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении плановой проверки.

13. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами муниципального образования «Устьянский муниципальный район», исполнением предписаний и постановлений органов муниципального контроля.

14. Документарная проверка проводится по месту нахождения органа муниципального контроля.
15. В период по 31 декабря 2018 года должностное лицо органа муниципального контроля перед проведением плановой проверки обязано разъяснить руководителям, иным должностным лицам или уполномоченным представителям юридических лиц, индивидуальным предпринимателям, их уполномоченным представителям содержание положений статьи 26.1 ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора)».

При представлении должностному лицу органа муниципального контроля, уполномоченному на осуществление муниципального контроля, документов, подтверждающих отнесение юридического лица, индивидуального предпринимателя, в отношении которых проводится плановая проверка, к лицам, указанным в части 1 статьи 26.1 ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора)», проведение плановой проверки прекращается, о чем составляется соответствующий акт.

16. В процессе проведения документарной проверки должностными лицами органа муниципального контроля в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленные в порядке, установленном статьей 8 ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах, осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя государственного контроля (надзора), муниципального контроля.

17. В ходе проведения документарной проверки должностное лицо органа муниципального контроля:

1) направляет проверяемым лицам заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом, обеспечивающим подтверждение получения документа адресатом, мотивированные запросы с требованием представить необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение проверяемыми лицами обязательных требований;

2) направляет проверяемым лицам заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, иным способом, обеспечивающим подтверждение получения документа адресатом, или в электронной форме (при согласии проверяемого лица) требования о представлении пояснений в письменной форме, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных проверяемыми лицами документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе исполнения муниципальной функции;

3) направляет в рамках межведомственного информационного взаимодействия в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, запросы о предоставлении необходимых при проведении документарной проверки документов и (или) информации, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций;

4) направляет в установленном порядке в адрес органов государственного контроля (надзора), иных органов муниципального контроля запросы о предоставлении имеющихся у них сведений и документов, необходимых при проведении документарной проверки;

5) знакомит руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

6) осуществляет подготовку проекта приказа начальника органа муниципального контроля о продолжении проверки в форме проведения выездной проверки, если после рассмотрения представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем пояснений и документов либо при отсутствии пояснений установлены признаки нарушений обязательных требований.

18. Запросы и требования, указанные в пункте 17 настоящего Регламента, подписываются начальником органа муниципального контроля.

19. Указанные в запросах органа муниципального контроля документы и пояснения представляются юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в течение десяти рабочих дней со дня получения запроса в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью руководителя, иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы и пояснения в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью.

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган муниципального контроля, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

При проведении документарной проверки орган муниципального контроля не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены этим органом от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

20. Если документы и (или) пояснения юридического лица, индивидуального предпринимателя, указанные в подпунктах 1-2 пункта 17 настоящего Регламента не поступили в орган муниципального контроля в срок, установленный пунктом 19 настоящего Регламента, должностное лицо органа муниципального контроля, проводящее документарную проверку, извещает юридическое лицо, индивидуального предпринимателя заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в электронной форме (при согласии проверяемого лица) или иным способом, предусмотренным законодательством об административных правонарушениях, о необходимости явки для составления протокола об административном правонарушении, а затем составляет протокол об административном правонарушении за непредставление сведений (информации).

21. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

- удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в документах проверяемого лица, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля;

- оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами муниципального образования «Устьянский муниципальный район», без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

22. При проведении выездной проверки запрещается требовать от проверяемого лица представления документов и (или) информации, которые были представлены ими в ходе проведения документарной проверки.
23. Выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

24. В ходе проведения выездной проверки должностное лицо органа муниципального контроля:

1) предъявляет служебное удостоверение;

2) удостоверяется в присутствии руководителя или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя, за исключением проведения проверки по основанию, предусмотренному пунктом б подпункта 3 пункта 35 настоящего Регламента;

3) вручает под расписку руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю копию приказа начальника органа муниципального контроля о проведении выездной проверки, заверенную печатью органа муниципального контроля, и извещение по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту о возможности перехода на взаимодействие в электронной форме в рамках исполнения муниципальной функции (если ранее такое извещение не направлялось юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю);

4) вручает руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю копию документа органа прокуратуры о согласовании проведения проверки (в случае, предусмотренном пунктом 39 настоящего Регламента);
5) знакомит руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с полномочиями проводящих выездную проверку должностных лиц органа муниципального контроля, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

6) по просьбе подлежащих проверке лиц знакомит их с настоящим административным регламентом;

7) направляет в рамках межведомственного информационного взаимодействия в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, запросы о предоставлении необходимых при проведении выездной проверки документов и (или) информации, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций;

8) направляет в установленном порядке в адрес органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля запросы о предоставлении имеющихся у них сведений и документов, необходимых при проведении выездной проверки;

9) руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в орган муниципального контроля по собственной инициативе;

10) знакомится с документами подлежащих проверке лиц, относящимися к предмету проверки, назначает экспертизы, исследования; 

11) осуществляет запись о проведенной проверке в журнале учета проверок проверяемого лица (при наличии такого журнала);

12) знакомит руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
25. Если в месте проведения выездной проверки отсутствовали уведомленные надлежащим образом руководитель или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель или его уполномоченный представитель, должностное лицо органа муниципального контроля, проводящее проверку, извещает юридическое лицо, индивидуального предпринимателя о необходимости явки для составления протокола об административном правонарушении, а затем составляет протокол об административном правонарушении за воспрепятствование законной деятельности должностного лица органа государственного контроля (надзора). При этом проверка не проводится, за исключением случаев проведения проверки по основанию, предусмотренному пункту б подпункта 3 пункта 35  настоящего Регламента.

Если проведение выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя, повлекшими невозможность проведения проверки, должностное лицо органа муниципального контроля, проводящее проверку, составляет акт о невозможности проведения проверки с указанием причин невозможности ее проведения. Акт о невозможности проведения проверки направляется начальнику органа муниципального контроля, который в течение трех месяцев вправе принять решение о проведении в отношении соответствующего юридического лица, индивидуального предпринимателя плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя.

26. Срок проведения проверки (документарной, выездной) не может превышать 20 рабочих дней, за исключением следующих случаев:
а) в отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год. В случае необходимости при проведении указанной проверки получения документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено приказом начальника органа муниципального контроля, на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на 10 рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается. На период действия срока приостановления проведения проверки приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия органа муниципального контроля на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах субъекта малого предпринимательства;

б) в исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен приказом начальника органа муниципального контроля, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на 50 часов, микропредприятий не более чем на 15 часов;

в) в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, срок проведения проверки устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать 60 рабочих дней.
27. По результатам проверки должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку, составляется акт проверки в соответствии с Типовой формой акта проверки органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 № 141.
28. В акте проверки указываются:

а) дата, время и место составления акта проверки;

б) наименование органа муниципального контроля;

в) дата и номер решения о проведении проверки;

г) фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии) и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

д) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

е) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

ж) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

з) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

и) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

29. К акту проверки прилагаются заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами муниципального образования «Устьянский муниципальный район», предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

30. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, данный акт проверки не позднее трех рабочих дней с момента его составления направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в органе муниципального контроля. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.

В случае, если по результатам проверки выявлены нарушения обязательных требований членами саморегулируемой организации, копия акта проверки в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения проверки направляется в саморегулируемую организацию.
В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

31. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и в тот же срок вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, составившего данный акт (при условии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля), способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в органе муниципального контроля.

32. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
33. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение 15 дней с даты получения акта проверки вправе представить в орган муниципального контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального контроля. Указанные документы могут быть направлены в форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью проверяемого лица.

Проверяемое лицо в случае невозможности исполнить предписание об устранении выявленных нарушений в установленный срок, до истечения этого срока вправе обратиться в орган муниципального контроля с ходатайством о продлении срока исполнения предписания об устранении выявленных нарушений, указав в данном ходатайстве причины невозможности исполнения предписания и разумный срок, в течение которого предписание может быть исполнено.
Обращения проверяемых лиц, поданные ими в орган муниципального контроля в соответствии с настоящим пунктом, рассматриваются и разрешаются начальником органа муниципального контроля, в соответствии с ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и законом Архангельской области «О дополнительных гарантиях реализации права граждан на обращение в Архангельской области».
2.3. Проведение внеплановых проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей
34. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований, выполнение ранее выданных органом муниципального контроля предписаний об устранении нарушений обязательных требований, а также проведение мероприятий, указанных в части 1 статьи 10 ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

35. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в орган муниципального контроля заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования);

3) мотивированное представление должностного лица органа муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

4) требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям, направленное в соответствии со статьей 22 Федерального закона от 17 января 1992 года № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации».

36. В случае если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований, предметом такой проверки может являться только исполнение выданного органом муниципального контроля предписания.

37. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 2 пункта 35 настоящего Регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. В случае, если изложенная в обращении или заявлении информация может в соответствии с подпунктом 2 пункта 35 настоящего Регламента являться основанием для проведения внеплановой проверки, должностное лицо органа муниципального контроля при наличии у него обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления обязано принять разумные меры к установлению обратившегося лица. Обращения и заявления, направленные заявителем в форме электронных документов, могут служить основанием для проведения внеплановой проверки только при условии, что они были направлены заявителем с использованием средств информационно-коммуникационных технологий, предусматривающих обязательную авторизацию заявителя в Единой системе идентификации и аутентификации.

При рассмотрении обращений и заявлений, информации о фактах, указанных в абзаце первом настоящего пункта, должны учитываться результаты рассмотрения ранее поступивших подобных обращений и заявлений, информации, а также результаты ранее проведенных мероприятий по контролю в отношении соответствующих юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем нарушение обязательных требований, достаточных данных о нарушении обязательных требований либо о фактах, указанных в абзаце первом настоящего пункта, должностными лицами органа муниципального контроля по приказу начальника органа муниципального контроля, в 10-дневный срок проводится предварительная проверка поступившей информации. В ходе проведения предварительной проверки принимаются меры по запросу дополнительных сведений и материалов (в том числе в устном порядке) у лиц, направивших заявления и обращения, представивших информацию, проводится рассмотрение документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, при необходимости проводятся мероприятия по контролю, осуществляемые без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и без возложения на указанных лиц обязанности по представлению информации и исполнению требований органа муниципального контроля. В рамках предварительной проверки у юридического лица, индивидуального предпринимателя могут быть запрошены пояснения в отношении полученной информации, но представление таких пояснений и иных документов не является обязательным.

При выявлении по результатам предварительной проверки лиц, допустивших нарушение обязательных требований, получении достаточных данных о нарушении обязательных требований либо о фактах, указанных в абзаце первом настоящего пункта, должностное лицо органа муниципального контроля, проводившее данную проверку, подготавливает мотивированное представление о проведении внеплановой проверки. По результатам предварительной проверки меры по привлечению юридического лица, индивидуального предпринимателя к ответственности не принимаются.

Представление, указанное в абзаце четвертом настоящего пункта, составляется по форме, приведенной в приложении № 3 к настоящему Регламенту.

Решение по результатам рассмотрения представления, указанного в абзаце четвертом настоящего пункта, принимается в 3-дневный срок.

Приказом начальника органа муниципального контроля, предварительная проверка, внеплановая проверка прекращаются, если после начала соответствующей проверки выявлена анонимность обращения или заявления, явившихся поводом для ее организации, либо установлены заведомо недостоверные сведения, содержащиеся в обращении или заявлении.

38. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке и сроки, установленные пунктами 13 – 26 настоящего Регламента, с учетом особенностей, предусмотренных настоящим подразделом.

39. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в пунктах а,б подпункта 2 пункта 35 настоящего Регламента, после согласования ее проведения с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в порядке, установленном приказом Генерального прокурора Российской Федерации.

Заявление органа муниципального контроля о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя подписывается начальником органа муниципального контроля в соответствии с Типовой формой заявления о согласовании органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 № 141.

В день принятия решения о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения орган муниципального контроля представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия приказа начальника органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

В случае, если по результатам рассмотрения заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и прилагаемых к нему документов прокурором или его заместителем принято решение об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, решение о проведении внеплановой выездной проверки подлежит отмене начальником органа муниципального контроля, не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения решения об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки.

40. При наличии оснований, указанных в части 12 статьи 10 ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», и в связи с необходимостью принятия неотложных мер орган муниципального контроля приступает к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органа прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления ему документов, предусмотренных пунктом 39 настоящего Регламента, в течение 24 часов.

41. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 2 пункта 35 настоящего Регламента юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не менее чем за 24 часа до начала ее проведения любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган муниципального контроля.

В случаях, указанных в части 17 статьи 10 ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации орган муниципального контроля уведомляет саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.

42. Результаты внеплановой проверки оформляются в порядке, установленном пунктами 27 - 32 настоящего Регламента.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, вправе направить в орган муниципального контроля в порядке и срок, предусмотренные пунктом 33 настоящего Регламента, свои возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений, а также при необходимости обратиться с ходатайством о продлении срока исполнения предписания об устранении выявленных нарушений.

Указанные возражения и ходатайства рассматриваются в порядке, предусмотренном абзацем 3 пункта 33 настоящего Регламента.

2.4. Проведение контрольных мероприятий

в отношении физических лиц, не являющихся

индивидуальными предпринимателями

43. Контрольные мероприятия в отношении физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями, проводятся в форме внеплановых выездных проверок (далее - проверки физических лиц).

44. Предметом проверки физического лица является соблюдение таким физическим лицом в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами муниципального образования «Устьянский муниципальный район», а также выполнение ранее выданных органом муниципального контроля предписаний об устранении нарушений обязательных требований.

45. Основанием для проведения проверки физического лица является:

а) истечение срока исполнения физическим лицом ранее выданного органом муниципального контроля предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

б) мотивированное представление должностного лица органа муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с физическим лицом, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушения обязательных требований.

46. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах нарушения обязательных требований, не могут служить основанием для проведения проверки физического лица. В случае, если изложенная в обращении или заявлении информация содержит сведения о фактах нарушения обязательных требований, должностное лицо органа муниципального контроля при наличии у него обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления обязано принять разумные меры к установлению обратившегося лица в порядке, установленном пунктом 37 настоящего Регламента.

47. Проверка физического лица проводится на основании решения органа муниципального контроля, оформленного в виде приказа начальника органа муниципального контроля о проведении проверки. В решении о проведении проверки указываются:

а) наименование органа муниципального контроля, а также вид муниципального контроля;

б) фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии), должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица, проверка которого проводится, место жительства (место пребывания) физического лица;

г) цели, задачи, предмет проверки, срок и место ее проведения;

д) правовые основания проведения проверки;

е) подлежащие проверке обязательные требования;

ж) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

з) перечень административных регламентов, подлежащих применению при проведении проверки;

и) даты начала и окончания проведения проверки;

к) подпись должностного лица, принявшего решение.

48. О проведении проверки физическое лицо уведомляется органом муниципального контроля не менее чем за 24 часа до начала ее проведения посредством направления заверенной печатью копии решения о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

При наличии у органа муниципального контроля информации о причинении или угрозе причинения в результате нарушения физическим лицом обязательных требований вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия, вреда имуществу других лиц, а также при обнаружении нарушений обязательных требований в момент совершения таких нарушений предварительное уведомление физического лица о начале проведения проверки не требуется.

49. Проверка физического лица проводится в порядке и сроки, установленные пунктами 13 – 26 настоящего Регламента, с учетом особенностей, предусмотренных настоящим подразделом.
50. По результатам проверки физического лица должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку, составляется акт проверки, в котором указываются:

а) дата, время и место составления акта проверки;

б) наименование органа муниципального контроля;

в) дата и номер решения о проведении проверки;

г) фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии) и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) проверяемого физического лица, а также фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) уполномоченного представителя физического лица, присутствовавшего при проведении проверки;

е) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

ж) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

з) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки проверяемого физического лица или его уполномоченного представителя, присутствовавшего при проведении проверки;

и) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

51. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается проверяемому физическому лицу или его уполномоченному представителю, присутствовавшему при проведении проверки, под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия проверяемого физического лица или его уполномоченного представителя при проведении проверки, а также в случае отказа проверяемого физического лица или его уполномоченного представителя дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, данный акт проверки в течение трех рабочих дней с момента его составления направляется физическому лицу или его уполномоченному представителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в органе муниципального контроля.

53. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и в тот же срок вручается физическому лицу или его уполномоченному представителю под расписку либо направляется физическому лицу или его уполномоченному представителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
54. Физическое лицо, проверка которого проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение 15 дней с даты получения акта проверки вправе направить в орган муниципального контроля в порядке и срок, предусмотренные пунктом 33 настоящего Регламента, свои возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений, а также при необходимости обратиться с ходатайством о продлении срока исполнения предписания об устранении выявленных нарушений.

Указанные возражения и ходатайства рассматриваются в порядке, предусмотренном абзацем 3 пункта 33 настоящего Регламента.

2.5. Проведение контрольных мероприятий

без взаимодействия с проверяемыми лицами

55. Контрольные мероприятия без взаимодействия с проверяемыми лицами проводятся в форме плановых (рейдовых) осмотров.

56. Плановые (рейдовые) осмотры проводятся в целях получения и фиксации информации о соблюдении проверяемыми лицами обязательных требований в процессе осуществления деятельности без установления какого-либо взаимодействия между ними и органом муниципального контроля.

57. Плановые (рейдовые) осмотры проводятся должностными лицами органа муниципального контроля на основании плановых (рейдовых) заданий, утверждаемых начальником органа муниципального контроля.
58. Плановое (рейдовое) задание составляется по форме, приведенной в приложении № 4 к настоящему Регламенту. В плановом (рейдовом) задании указываются:

а) наименование органа муниципального контроля, вид муниципального контроля;

б) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица, уполномоченного на проведение планового (рейдового) осмотра;

в) место и срок проведения планового (рейдового) осмотра;

г) подпись должностного лица, утвердившего плановое (рейдовое) задание.

59. По результатам планового (рейдового) осмотра должностным лицом органа муниципального контроля, проводящим осмотр, составляется акт планового (рейдового) осмотра по форме, приведенной в приложении № 5 к настоящему Регламенту. В акте планового (рейдового) осмотра указываются:

а) дата и место составления акта планового (рейдового) осмотра;

б) наименование органа муниципального контроля, вид муниципального контроля;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица, уполномоченного на проведение планового (рейдового) осмотра;

г) дата, время и место проведения планового (рейдового) осмотра;

д) сведения об использовании при проведении планового (рейдового) осмотра технических средств фото- и видеозаписи;

е) сведения о результатах планового (рейдового) осмотра;

ж) подпись должностного лица, уполномоченного на проведение планового (рейдового) осмотра.

60. В случае, если при проведении планового (рейдового) осмотра использовались технические средства фото- и видеозаписи, к акту планового (рейдового) осмотра прилагаются материалы фото- и видеозаписи.

61. Акт планового (рейдового) осмотра оформляется непосредственно после завершения планового (рейдового) осмотра.

62. В случае выявления при проведении планового (рейдового) осмотра нарушений обязательных требований должностное лицо, уполномоченное на проведение планового (рейдового) осмотра, безотлагательно принимает в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также не позднее рабочего дня, следующего за днем окончания планового (рейдового) осмотра, направляет начальнику органа муниципального контроля, мотивированное представление с информацией о выявленных нарушениях для принятия при необходимости решения о проведении внеплановой проверки в отношении лиц, допустивших данные нарушения.

Представление, указанное в абзаце первом настоящего пункта, составляется по форме, приведенной в приложении № 6 к настоящему Регламенту.

Решение по результатам рассмотрения представления, указанного в абзаце первом настоящего пункта, принимается в 3-дневный срок.

63. В случае получения в ходе проведения планового (рейдового) осмотра сведений о готовящихся нарушениях или признаках нарушения обязательных требований орган муниципального контроля в соответствии с порядком и условиями, определенными частями 5 - 7 статьи 8.2 ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», направляет проверяемому лицу предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований.

2.6. Проведение мероприятий

по пресечению и (или) устранению последствий нарушений

обязательных требований, выявленных по результатам

проведения проверок и иных контрольных мероприятий

64. Мероприятиями по пресечению и (или) устранению последствий нарушений обязательных требований, выявленных по результатам проведения проверок и иных контрольных мероприятий, являются:

а) выдача предписаний об устранении нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами муниципального образования «Устьянский муниципальный район» в случаях, когда по результатам проведения плановых, внеплановых проверок (документарных, выездных) выявлены нарушения обязательных требований;

б) составление протоколов об административных правонарушениях в случаях, когда результаты проверок и иных контрольных мероприятий содержат достаточные данные о совершении проверяемыми лицами административных правонарушений, указанных в пункте 6 статьи 11.3, пункте 11 части 2, части 3.1 статьи 12.1 закона Архангельской области «Об административных правонарушениях» (за исключением административных правонарушений, совершенных несовершеннолетними), подготовка и передача таких протоколов и иных материалов для рассмотрения по подведомственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Архангельской области.
65. Выдача предписаний об устранении нарушений обязательных требований в случаях, когда по результатам проведения плановых, внеплановых проверок (документарных, выездных) выявлены нарушения обязательных требований, осуществляется начальником органа муниципального контроля.

66. Предписание об устранении нарушений обязательных требований составляется по форме, приведенной в приложении № 7 к настоящему Регламенту. В предписании об устранении нарушений обязательных требований указываются:

а) дата и место составления предписания об устранении нарушений обязательных требований;

б) наименование органа муниципального контроля, вид муниципального контроля;

в) сведения о проверяемом лице (наименование - для юридического лица; фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) - для физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя);

г) сведения о нарушениях обязательных требований, выявленных органом муниципального контроля по результатам проведения плановой (внеплановой) проверки (документарной, выездной);

д) требование об устранении нарушений обязательных требований, выявленных органом муниципального контроля по результатам проведения плановой (внеплановой) проверки (документарной, выездной), и срок, в течение которого данное требование надлежит исполнить;

е) подпись должностного лица, выдавшего предписание об устранении нарушений обязательных требований.

65. Предписание об устранении нарушений обязательных требований составляется в двух экземплярах вместе с актом проверки.

Один экземпляр предписания об устранении нарушений обязательных требований вручается проверяемому лицу или его уполномоченному представителю вместе с актом проверки под расписку. При невозможности непосредственного вручения предписание об устранении нарушений обязательных требований в течение трех рабочих дней с момента его составления направляется проверяемому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля предписание об устранении нарушений обязательных требований может быть направлено проверяемому лицу в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, выдавшего данное предписание. При этом предписание об устранении нарушений обязательных требований, направленное в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, выдавшего предписание, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.

Второй экземпляр предписания об устранении нарушений обязательных требований, вместе документами, подтверждающими его вручение под расписку или направление заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в органе муниципального контроля.
66. Основанием для составления протокола об административном правонарушении являются обстоятельства, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

67. Протокол об административном правонарушении составляется должностным лицом органа муниципального контроля, указанном в перечне должностных лиц администрации муниципального образования «Устьянский муниципальный район», уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

Меры правового характера в соответствии с настоящим пунктом принимаются в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.
2.7. Проведение мероприятий

по профилактике нарушений обязательных требований

68. В целях предупреждения нарушений проверяемыми лицами обязательных требований, устранения причин, факторов и условий, способствующих нарушениям обязательных требований, органом муниципального контроля осуществляются мероприятия по профилактике нарушений обязательных требований в соответствии с ежегодной программой профилактики нарушений обязательных требований.

69. Ежегодная программа профилактики нарушений обязательных требований разрабатывается должностными лицами органа муниципального контроля в соответствии с Правилами подготовки администрацией муниципального образования «Устьянский муниципальный район» программы профилактики нарушения требований, утвержденными постановлением администрации муниципального образования «Устьянский муниципальный район» от 25 декабря 2017 года № 1499. 
70. Обобщение практики осуществления муниципального контроля и размещение на официальном сайте администрации муниципального образования «Устьянский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» соответствующих обобщений проводится должностными лицами органа муниципального контроля в соответствии с Порядком обобщения правоприменительной практики при осуществлении муниципального контроля на территории муниципального образования «Устьянский муниципальный район», утвержденным постановлением администрации муниципального образования «Устьянский муниципальный район» от 29 января 2018 года № 74. 
71. Основаниями для составления предостережений о недопустимости нарушения обязательных требований (далее - предостережения) является поступление в орган муниципального контроля обращений или заявлений (за исключением обращений и заявлений, авторство которых не подтверждено), информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации, содержащих сведения о готовящихся нарушениях или о признаках нарушений обязательных требований при одновременном наличии следующих условий: 

а) если отсутствуют подтвержденные данные о том, что нарушение обязательных требований причинило вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также привело к возникновению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера либо создало непосредственную угрозу указанных последствий;

б) если юридическое лицо, индивидуальный предприниматель ранее не привлекались к ответственности за нарушение соответствующих обязательных требований.

72. Должностное лицо органа муниципального контроля при наличии оснований и условий для составления предостережения в течение пяти рабочих дней со дня возникновения основания для составления предостережения подготавливает и вносит начальнику органа муниципального контроля мотивированное представление о направлении проверяемому лицу предостережения и проект предостережения.

Решение о направлении предостережения принимается и предостережение подписывается начальником органа муниципального контроля.

Форма предостережения приводится в приложении № 8 к настоящему Регламенту.

Предостережение направляется соответствующему проверяемому лицу не позднее семи рабочих дней со дня возникновения основания для составления предостережения.

73. При получении от проверяемого лица  возражений на предостережение должностное лицо органа муниципального контроля, составившее предостережение, рассматривает возражения и подготавливает одно из следующих уведомлений:

- о принятии возражений и информировании об этом проверяемое лицо;

- об отказе в принятии возражений и информировании об этом проверяемое лицо.

74. Уведомление, указанное в пункте 73 настоящего Регламента, направляется начальнику органа муниципального контроля, который в течение 10 рабочих дней со дня получения возражений подписывает его.

75. При получении от проверяемого лица уведомления об исполнении предостережения должностное лицо органа муниципального контроля, составившее предостережение, рассматривает уведомление и приобщает его к материалам, хранящимся в органе муниципального контроля.

76. Предостережение, уведомление о принятии или отказе в принятии возражений направляются проверяемому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен проверяемым лицом в орган муниципального контроля.

2.8. Проведение мониторинга

эффективности муниципального контроля

77. Мониторинг эффективности муниципального контроля представляет собой систему наблюдения, анализа, оценки и прогноза эффективности деятельности органа муниципального контроля по исполнению функции муниципального контроля.

78. Мониторинг эффективности муниципального контроля организуется начальником органа муниципального контроля, а осуществляется должностными лицами органа муниципального контроля, уполномоченными исполнять функцию муниципального контроля.
79. Эффективность муниципального контроля заключается в достижении в результате деятельности органа муниципального контроля значений показателей, характеризующих улучшение состояния исполнения обязательных требований проверяемыми лицами.

80. Результаты мониторинга эффективности муниципального контроля являются основой для подготовки ежегодного доклада об осуществлении муниципального контроля.

81. Методика проведения мониторинга эффективности муниципального контроля, а также правила подготовки ежегодного доклада об осуществлении муниципального контроля определяются в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 05 апреля 2010 года № 215 «Об утверждении Правил подготовки докладов об осуществлении государственного контроля (надзора), муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности и об эффективности такого контроля (надзора)».

2.9. Внесудебное (административное) обжалование

действий (бездействия) должностных лиц и их решений,

принятых при исполнении функции муниципального контроля

82. Проверяемые лица, в отношении которых исполняется муниципальная функция, имеют право на внесудебное (административное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц органа муниципального контроля и их решений в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом.

83. Жалобы проверяемых лиц подаются:

1) на действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля (кроме начальника), - начальнику органа муниципального контроля;

2) на действия (бездействие) начальника органа муниципального контроля, - главе Устьянского муниципального района

84. Возражения на действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, совершенные в ходе проведения проверки, в том числе несоблюдение ограничений и неисполнение обязанностей при проведении проверки, установленных статьями 15, 18 ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» при их наличии включаются в жалобу на акт проверки.

85. В отношении порядка подачи и рассмотрения жалоб, указанных в пункте 83 настоящего административного регламента, применяется Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

86. Письменная жалоба проверяемого лица должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа местного самоуправления, в которое направляется жалоба, либо наименование должности должностного лица, которому направляется жалоба;

2) фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, наименование юридического лица, подающих жалобу, почтовый адрес, по которому им должны быть направлены ответ, уведомления;

3) суть жалобы, в том числе причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением и обстоятельства, на которых заявитель основывает свои требования;

4) личная подпись физического лица, индивидуального предпринимателя, подающего жалобу, либо личная подпись руководителя юридического лица, подающего жалобу, а также дата подачи жалобы.
87. Жалоба, направленная в форме электронного документа, должна отвечать требованиям, указанным в подпунктах 1 - 3 пункта 86 настоящего Регламента, и содержать адрес электронной почты, если ответ, уведомления должны быть направлены в форме электронного документа.

88. Поступившая жалоба проверяемого лица является основанием для ее рассмотрения.

Рассмотрение жалоб осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 83 настоящего Регламента. Запрещается направлять жалобу должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.
89. При рассмотрении жалобы должностное лицо:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием представителя проверяемого лица, направившего жалобу;

2) запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения жалобы материалы проверки, а также иные документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

90. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 30 дней со дня регистрации жалобы. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, необходимых для рассмотрения жалобы, должностные лица, указанные в пункте 83 настоящего административного регламента, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней. В этом случае в адрес проверяемого лица направляется уведомление о продлении срока рассмотрения его жалобы.

Если жалоба содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию должностного лица, она направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением проверяемого лица, подавшего жалобу, о ее переадресации.

91. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы и об отмене акта проверки, предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований в случае признания жалобы обоснованной;

2) об отказе в удовлетворении жалобы в случае признания жалобы необоснованной;

3) об отказе в рассмотрении жалобы:

а) если в жалобе не указаны фамилия физического лица, индивидуального предпринимателя или наименование юридического лица, подавших жалобу, либо почтовый адрес физического лица, индивидуального предпринимателя или юридического лица, подавшего жалобу;

б) если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

в) если текст жалобы не поддается прочтению;

г) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства;

д) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.

92. В случаях, предусмотренных подпунктами 1 и 2 пункта 91 настоящего Регламента, подготавливается ответ на жалобу, который подписывается должностным лицом, рассмотревшим ее.

В случаях, предусмотренных подпунктом 3 пункта 91 настоящего Регламента, подготавливается соответствующее уведомление, которое подписывается должностным лицом, рассмотревшим жалобу (при условии, что фамилия и почтовый адрес физического лица, наименование и почтовый адрес юридического лица поддаются прочтению).

Ответ на жалобу или уведомление вручается или высылается проверяемым лицам, которые подали жалобу, почтовым отправлением либо по адресу электронной почты, указанному в обращении, если обращение поступило в форме электронного документа.

________________
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___________________________________

                                        (наименование юридического лица или

                                         Ф.И.О. (последнее при его наличии)

                                           индивидуального предпринимателя)

ИЗВЕЩЕНИЕ

о возможности перехода на взаимодействие в электронной

форме в рамках осуществления муниципального контроля

за размещением и использованием рекламных конструкций

    В  соответствии  со  статьей  11.1  Федерального  закона  от 27.07.2006 №  149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» Управление строительства и инфраструктуры администрации муниципального образования «Устьянский муниципальный район» (далее   -   уполномоченный   орган)   извещает,  что  в  рамках осуществления  муниципального  контроля  за  размещением  и  использованием рекламных конструкций возможен переход на взаимодействие между _________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

  (наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя) (далее - проверяемое лицо) и уполномоченным органом в электронной форме.
Переход  на взаимодействие в электронной форме осуществляется по выбору проверяемого лица.
Взаимодействие  в  электронной  форме означает обмен информацией (в том числе  документами  и  пояснениями,  запрашиваемыми уполномоченным органом, уведомлениями,   актами   проверки,   предписаниями,  возражениями  на  акт проверки,  возражениями  на предписания, жалобами на действия (бездействие) должностных  лиц  и  их  решения,  направляемыми  проверяемым  лицом) между проверяемым  лицом и уполномоченным органом в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью.

Указанные электронные документы направляются:

Уполномоченным органом проверяемому лицу - по адресу электронной почты:

___________________________________________________________________________

(адрес заполняется руководителем, иным должностным лицом или уполномоченным представителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем или его уполномоченным представителем)
Проверяемым лицом уполномоченному органу - по адресу электронной почты:
___________________________________________________________________________

(адрес заполняется должностным лицом уполномоченного органа)

Согласие  проверяемого  лица на переход на взаимодействие в электронной форме  означает,  что  проверяемое  лицо  гарантирует  прием  и направление документов   по   указанному   им   адресу  электронной  почты.  Документы, направленные  по  данному  адресу  электронной почты, считаются полученными адресатом.

При   согласии   проверяемого  лица  на  переход  на  взаимодействие  в электронной  форме  настоящее извещение должно быть подписано руководителем или   уполномоченным   представителем   юридического  лица,  индивидуальным предпринимателем  или  его  уполномоченным  представителем  и  возвращено в уполномоченный орган.

    ________________________________________              ________________________

     (должность, Ф.И.О. должностного лица уполномоченного органа)                                      (подпись, заверенная печатью)

    __________________________________________________________________________

(Ф.И.О. (последнее при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект, контактный телефон, электронный адрес (при наличии))

На переход на взаимодействие в электронной форме: согласен
    ________________________________________           _________________________

       (должность, Ф.И.О. руководителя или уполномоченного представителя                                  (подпись, дата)
               предпринимателя или его  уполномоченного лица)

Приложение № 3
к административному регламенту исполнения администрацией муниципального образования «Устьянский мунципиальный район» функции по осуществлению муниципального контроля за размещением и использованием рекламных конструкций

 _________________________________

                                          (должностное лицо, уполномоченное

                                           на принятие решение о проведении

                                                внеплановой проверки)

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

о проведении внеплановой проверки

Мною, _______________________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица, уполномоченного

__________________________________________________________________________,

на проведение предварительной проверки информации о нарушении обязательных требований)

проведена  предварительная  проверка  поступившей  в  орган  муниципального контроля  информации  о  нарушении  обязательных требований, по результатам которой установлено следующее:

___________________________________________________________________________

(сведения о предпринятых мерах по предварительной проверке информации

___________________________________________________________________________

о нарушении обязательных требований и о результатах такой проверки)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
На  основании  вышеизложенного  и  учитывая  результаты предварительной проверки  информации о нарушении обязательных требований необходимо принять решение  о  проведении  внеплановой  проверки  в отношении лиц, допустивших данные нарушения.

_____________________________   ____________   ____________________________

(должность должностного лица,                                                   (подпись)                          (инициалы, фамилия должностного лица)

уполномоченного на проведение                                                          

  предварительной проверки

   информации о нарушении

  обязательных требований)

Приложение № 4
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Администрация муниципального образования
«Устьянский муниципальный район»
___________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

___________________________________________________________________________

(вид муниципального контроля)

                                                     УТВЕРЖДАЮ

                                     ___________ __________________________

                                                                                                                                (подпись)           (инициалы, фамилия должностного лица,

утвердившего плановое  (рейдовое) задание)

                                                 «___» ___________ 20___ г.

ПЛАНОВОЕ (РЕЙДОВОЕ) ЗАДАНИЕ

Выдано ____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),

___________________________________________________________________________

должность должностного лица, уполномоченного на проведение планового (рейдового) осмотра)

в  соответствии  со  статьями 8.3, 13.2 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении   государственного   контроля   (надзора)   и  муниципального контроля» на проведение планового (рейдового) осмотра ________________________________________________

                                                                                                                   (место проведения планового (рейдового) осмотра)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Срок проведения планового (рейдового) осмотра: ____________________________

                                                                                                                             (дата окончания планового (рейдового) осмотра)

Приложение № 5
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Администрация муниципального образования
«Устьянский муниципальный район»
___________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

___________________________________________________________________________

(вид муниципального контроля)

 «___» ___________ 20___ г.                           _______________________

                                                        (место составление)

АКТ

планового (рейдового) осмотра

Мною, _________________________________________________________________

                 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),   должность должностного лица, уполномоченного

____________________________________________________________________________

на проведение планового (рейдового) осмотра)

на основании планового (рейдового) задания «___» __________________ 20__ г. в период времени с ___ час. ___ мин. до ___ час. ___ мин. по адресу:

___________________________________________________________________________

(место проведения планового (рейдового) осмотра)

проведен плановый (рейдовый) осмотр.

При   проведении   планового   (рейдового)   осмотра  использовались/не использовались технические средства __________________________________________

                                    (сведения о технических средствах фото- и видеозаписи, 

___________________________________________________________________________________________________________
использованных при проведении планового (рейдового) осмотра)
По результатам планового (рейдового) осмотра установлено следующее:

___________________________________________________________________________

(сведения о результатах планового (рейдового) осмотра)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

_____________________________   ______________   __________________________

(должность должностного лица,                                                   (подпись)                             (инициалы, фамилия должностного лица)

уполномоченного на проведение                                                       
планового (рейдового) осмотра)

Приложение № 6
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                                             _____________________________________

 (должностное лицо, утвердившее  плановое (рейдовое) задание)

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

о проведении внеплановой проверки

Мною, _________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),

__________________________________________________________________________,

должность должностного лица, уполномоченного на проведение планового (рейдового) осмотра)

на основании планового (рейдового) задания «___» _________________ 20___ г. в период времени с ___ час. ___ мин. до ___ час. ___ мин. по адресу:

___________________________________________________________________________

(место проведения планового (рейдового) осмотра)

проведен плановый (рейдовый) осмотр.

По результатам планового (рейдового) осмотра установлено следующее:

___________________________________________________________________________

(сведения о результатах планового (рейдового) осмотра)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

На  основании  вышеизложенного  и  учитывая  обстоятельства  и характер нарушений  обязательных  требований,  выявленных  по  результатам планового (рейдового)  осмотра,  необходимо  принять решение о проведении внеплановой проверки в отношении лиц, допустивших данные нарушения.

_____________________________   ______________    __________________________

(должность должностного лица,                                                      (подпись)                          (инициалы, фамилия должностного лица)

уполномоченного на проведение                        

планового (рейдового) осмотра)

Приложение № 7
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Администрация муниципального образования
«Устьянский муниципальный район»
___________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

___________________________________________________________________________

(вид муниципального контроля)

 «___» ___________ 20___ г.                           _______________________

                                                        (место составление)

№ ______

ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении нарушений обязательных требований

По результатам проведения проверки ______________________________________,

                                                                                                               (плановой/внеплановой, документарной/выездной)

проведенной на основании _____________________________________________________,

                                                                                                    (реквизиты решения о проведении проверки)

в отношении проверяемого лица _______________________________________________,

                                                                     (наименование - для юридического лица; фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 

___________________________________________________________________________

              - для физического лица, в  том числе индивидуального предпринимателя)

выявлены следующие нарушения обязательных требований

___________________________________________________________________________

(сведения о нарушениях обязательных требований, выявленных органом муниципального контроля по

___________________________________________________________________________

результатам проведения плановой (внеплановой)

___________________________________________________________________________

проверки (документарной, выездной))

___________________________________________________________________________

В   целях   устранения   указанных  нарушений  обязательных  требований проверяемому лицу настоящим предписывается выполнить следующее:

___________________________________________________________________________

(требование об устранении нарушений обязательных требований, выявленных органом муниципального контроля

___________________________________________________________________________

по результатам проведения плановой (внеплановой) проверки (документарной, выездной),

___________________________________________________________________________

и срок, в течение которого данное требование надлежит исполнить)

_____________________________   ____________   ____________________________

(должность должностного лица,                                                  (подпись)                      (инициалы, фамилия должностного лица)

выдавшего предписание об

устранении нарушений

обязательных требований)

Приложение № 8
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Администрация муниципального образования
«Устьянский муниципальный район»
___________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

___________________________________________________________________________

(вид муниципального контроля)

 «___» ___________ 20___ г.                           _______________________

                                                        (место составление)

№ ______

ПРЕДОСТЕРЕЖЕНИЕ

о недопустимости нарушения обязательных требований

___________________________________________________________________________

(сведения о лице, которому адресуется предостережение: наименование – для юридического лица; фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) – для физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя)

Настоящим  сообщается,  что  в  орган муниципального контроля поступила информация,  что Вами могут быть нарушены обязательные требования, проверка соблюдения которых является предметом муниципального контроля, а именно:

___________________________________________________________________________

(сведения о том, какие действия (бездействие) приводят или могут привести к

___________________________________________________________________________

нарушению обязательных требований)

___________________________________________________________________________

(сведения об обязательных требованиях, которые могут быть нарушены, с указанием нормативного правового акта (включая его структурную единицу), которым такие требования установлены)

На основании вышеизложенного Вам предлагается следующее:

1.  Принять  меры  по  обеспечению  соблюдения  указанных  обязательных

требований.

2.  Направить в орган муниципального контроля в срок, не превышающий 90

дней  с  момента  получения  настоящего предостережения, уведомление его об

исполнении.

Контактные   данные  органа  муниципального  контроля  для  направления уведомления об исполнении предостережения, возражений на предостережение:

___________________________________________________________________________

(почтовый адрес и адрес электронной почты, а также иные возможные способы

подачи возражений, уведомления об исполнении предостережения)

____________________________   __________   _______________________________

(должность должностного лица,                                            (подпись)                          (инициалы, фамилия должностного лица)

подписавшего предостережение)                   

Решение органа муниципального контроля о проведении проверки





Направление заявления о согласовании проведения внеплановой проверки


в органы прокуратуры





Направление проверяемому лицу копии решения и при проведении 


внеплановой проверки - копии заявления о согласовании проверки





Проведение проверки





Направление акта внеплановой проверки в органы прокуратуры





Составление акта проверки





Направление сообщения о проведенной проверке проверяемому лицу прокуратуры





Отсутствие нарушения





Выявлено нарушение





Ответ заявителю





Составление протокола об административном правонарушении и направление его в суд для рассмотрения дела об административном правонарушении





Выдача предписания об устранении выявленных нарушений








1

